Tramites ofrecidos

Ejercicio| Fecha de inicio del periodo que se informa
8438F89F398EE2A3208F413F740F840E 2024 01/04/2024

ABODB19D72D465DES8D9EF9A17F3EFDD 2024 01/04/2024

EFD999B495F4926631437C22EB89FDB6 2024 01/04/2024

923E41109933A412D36E58E31B2EGAFC 2024 01/04/2024

6E26EE2D07358835FDCBCC26E39652A4 2024 01/04/2024

1EOC2FE681EBES59A89A9BA7FF3DB925 2024 01/04/2024

2772FA1E9B3B4D764D9EB721CCBOCS6D 2024 01/04/2024

EE89080CD9A746C7E5BA03245917672C 2024 01/04/2024

A1C9471594DE227E4364ABFC5B4928BC 2024 01/04/2024

BO19COA2FEGECE99F4679755446A79A2 2024 01/04/2024

722E4B32013F2BC97A4737F5EC868C2B 2024 01/04/2024

6E899F408FO9BEDDO01B810DD2D3A8DADF 2024 01/04/2024



Fecha de término del periodo que se informa

30/06/2024

30/06/2024

30/06/2024

30/06/2024

30/06/2024

30/06/2024

30/06/2024

30/06/2024

30/06/2024

30/06/2024

30/06/2024

30/06/2024



NOMBRE CORTO

LTAIPVIL15XX

Nombre del tramite

COPIA CERTIFICADA DE ACTA

Permisos y licencias de construccion

constancias de posesion, identidad, residencia, domicilio, origen y vecidad

NO APLICA

Emision de Constancias

Prevencion contra riesgos

Constancia de escasos recursos.

ASESORIA JURIDICA ACOMPANAMIENTO LEGAL EN ORGANOS INTERNOS Y EXTERNOS DE

JUSTICIA

cedulas catastrales, numero postal, certifiados de valor.

na



Descripcién de tramite (Redactados con perspectiva de género)

LA PERSONA PASA AL DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL Y LE PIDEN LA ACTA ORIGINAL O CURP Y
DESPUES MANDAN LA ORDEN DE PAGO AL DEPARTAMENTO DE INGRESOS Y REGRESANDO CON SU
RECIBO LE ENTREGAN EL ACTA, (SEA HOMBRE O MUJER )

Autorizacion de permisos y licencias de construccion en casas habitacion, panteon municipal, cierres de calles por

eventos y conexiones a drenajes y agua potable.

expedicion de una constancia de posesion a favor de quien posee el inmueble

NO APLICA

Elaboracion de constancias de identidad, concubinato, residencia

Prevencion

Presentarse con el INE comprobante de domicilio y llenar una pequefia encuesta.

ASESORIA Y DENUNCIA ANTE FISCALIA

Los tramites emtidos son principalmente para mantener actualizado el sistema catastral.

na



ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Tipo de poblacién usuaria y/o poblacién objetivo
(Redactados con perspectiva de género)

PUBLICO EN GENERAL, PERSONAS FISICAS ( HOMBRE O MUJER))

Poblacion en general

ciudadanos del municipio y/o localidades del municipio

NO APLICA

Habitantes de nuestro municipio

Poblacién en general

CIUDADANAS, JOVENES, INFANTES

publico en general

na



DESCRIPCION

Modalidad del tramite

LLEGA AL DEPARTAMENTO DE INGRESOS CON LA ORDEN DEL PAGO LA CUAL PUEDE SER PAGO EN
EFECTIVO O POR TRASFERENCIA, LA CUAL ES EMITIDA POR EL DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL
EL CUAL ELLOS DE ANTEMANO YA REALIZARON LA BUSQUEDA DEL ACTA SOLICITADA

Lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm en el departamento de obras publicas.

directo

NO APLICA

Presencial

Presencial

DIRECTA

precencial

na



Hipervinculo a los requisitos para llevar a cabo el tramite (Redactados con perspectiva de género)

https://www.gob.mx/actas/articulos/conoce-el-nuevo-formato-de-acta-de-nacimiento

https://drive.google.com/drive/folders/16h5k07mY4Y8hrLu-N-NSUmaYTFrjgeK7

https://www.maltrata.gob.mx/transparencia/index.php/descargas/category/151-formatos-

diversos?download=1068:ley-organica-del-municipio-libre

https://drive.google.com/drive/folders/1KGeauqdW6onZj59e nRINfEMQXJt-imS

https://drive.google.com/drive/folders/1D-YWuiviM0dj9_Gi9oxxgMcEhWFAU4xF

https://drive.google.com/file/d/LnwpsyitX LxKKqaUO07cljwl1T2sUVTUtE/view

https://docs.google.com/document/d/1gE4_Al-V8wKyJgCjrgivV ThyXMRFOwe9/edit?usp=drive_link

https://drive.google.com/drive/u/O/folders/1Zd01qNzPA74gJgcXFAia68640Xx3ycEF



Documentos requeridos, en su caso (Redactados con perspectiva de género)

ACTA DE NACIMIENTO O CURP, YA SEA HOMBRE O MUJER

COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DEL SOLICITANTE, COPIA DEL RECIBO DEL ULTIMO PAGO
PREDIAL, COPIA DE LAS ESCRITURAS, PRIMER HOJA DONDE VIENE EL NOMBRE DEL PROPIETARIO,
COPIA DE LA CEDULA CATASTRAL DE LA PROPIEDAD, PLANO O CROQUIS DEL PROYECTO A

AANCTDILIIID

1.- escrituras publicas 2.-contrato privado 3.-credencial de elector 4.-acta de nacimiento 5.-curp 6.- comprobante

de docmicilio

NO APLICA

Copia de acta de nacimiento, Copia de Ine, 2 fotos tamafio infantil

Direccion y datos

INE y comprobante de domicilio

CREDENCIAL DE LECTOR

na



Hipervinculo al/los formatos respectivos

https://www.gob.mx/curp/

https://drive.google.com/drive/folders/16h5k07mY4Y8hrLu-N-NSUmaYTFrjgeK7

https://www.maltrata.gob.mx/transparencia/index.php/descargas/category/151-formatos-

diversos?download=1068:ley-organica-del-municipio-libre

https://drive.google.com/drive/folders/1KGeauqdW6onZj59e nRINfEMQXJt-imS

https://drive.google.com/file/d/LnwpsyitX LxKKqaUO07cljwl1T2sUVTUtE/view

https://drive.google.com/file/d/1MbSupiQ-c2nyKIKW8tPSIVaEOSUrvF4K/view?usp=drive_link

https://drive.google.com/drive/u/O/folders/1Zd01qNzPA74gJgcXFAia68640Xx3ycEF



ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Ultima fecha de publicacion en el medio de difusion

06/03/2021

01/01/2024

05/07/2024

30/06/2024

30/03/2022

01/02/2022

01/01/2023

01/01/2024



Tiempo de respuesta por parte del sujeto obligado

ES INMEDIATAMENTE LA RESPUESTA

3 DIAS HABILES

24 horas

NO APLICA

1 dia habil

Inmediato

Inmediato

31/12/2024

2 dias

na



Tabla Campos

ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Plazo con el que cuenta el sujeto obligado para prevenir
a la persona solicitante

INMEDIATAMENTE

MINIMO 1 DIA ANTES DE SU OBRA SOLICITADA

24 horas

NO APLICA

1 dia habil

n/a

Indefinido

31/12/2024

24 horas



ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Plazo con el que cuenta la persona solicitante para
cumplir con la prevencion

INMEDIATAMENTE

3 DIAS DESPUES DEL TERMINO DE OBRA

24 horas

NO APLICA

2 dias habiles

Indefinido

UN DIA HABIL

3 dias



Vigencia de los resultados del tramite

Area y datos de contacto del lugar donde se realiza el tramite
Tabla_439489

NINGUNO

MAXIMO UN DIA DE ESPERA

3 meses apartir de la expedicion

NO APLICA

3 meses

UN DIA HABIL

1 afios y en algunos casos es indefinido

39533626

39214541

39388662

39232108

40266548

40357662

39441218

39559478

39663358

39681194

40563227

40462449



ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Monto de los derechos o aprovechamientos aplicables,
en su caso

ES EL QUE ESTE VIGENTE EN LA LEY DE INGRESOS

300.00

NO APLICA

0.00

Gratuita

31/12/2025

cedula catastral : $798.79

certificados de valos catastral: $1141.14



Sustento legal para su cobro

Lugares donde se efectla el pago
Tabla_439491

LEY DE INGRESOS,CODIGO HACENDARIO

GACETA OFICIAL DEL ESTADO DE

VERACRUZ

NO APLICA

NO APLICA

Reglamento interno

No aplica

NO APLICA

Secretaria de finanzas del estado.

39533626

39214541

39388662

39232108

40266548

40357662

39441218

39559478

39663358

39681194

40563227

40462449



Fundamento juridico-administrativo de la existencia del tramite

LEY DE INGRESOS , CODIGO HACENTARIO DEL ESTADO, DIRECCION GENERAL DE REGISTRO CIVIL

De acuerdo a las atribuciones que le otorgan a esta Direccién de permisos y licencias de construccion la ley
Organica del Municipio Libre en su articulo 35 Fraccion XXIX, articulos 4, 73, 92 y 93 de la Ley No. 241 de
Desarrollo Urbano, Ordenamlento Territorial y Vivienda para el Estado de Veracruz, articulos 5y 32 de la Ley No.

OND M~ vamiila lan MAanAtriiAaAiAnA~ NVilhliaa~ v PDviviadAan v AavilAanila 2N AA A DAaalanaAanta viiaAndA

ARTICULO 2451 Del Cod|go C|V|I del Estado de Veracruz

NO APLICA

Ley organica de Municipio libre

/IC:/Users/DIF/Downloads/ TRAMITES%200FRECIDOS%20pdf.io.pdf

LEY NACIONAL DEL INSTITUTO DE LA MUJER

Ley 42 de catastro

NA



Derechos de la persona usuaria ante la negativa o la falta de respuesta (especificar si aplica la afirmativa o
negativa ficta) (Redactados con perspectiva de género)

EL USURIO TIENE EL DERECHO QUE SE LE ATIENDA, Y SI TIENE UNA NEGATIVA, TIENE DERECHO DE
REPORTARLO CON SU SUPERIOR INMEDIATO Y NO SE LLEVA A CABO LA NEGATIVA FICTA YA SEA
HOMBRE O MUJER

La presente autorizacion, queda condicionada a conservar las caracteristicas antes citadas y las contenidas en el
(Los planos) autorizados (S), En caso contrario, se sujetara las sanciones previstas de acuerdo a los reglamentos
en materia.

NO APLICA

NO APLICA

Solicitar el tramite a todas las personas que lo requieran sin distincion alguna.

falta administrativa

Capitulo Il de los derechos y obligaciones de propietarios en la ley 42

NA



ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Informacion adicional del tramite, en su caso (Redactada
con perspectiva de género)

NINGUNO

El permiso unico que otorga el departamento de obras publicas

NO APLICA

NO APLICA

Ninguna

31/12/2025

NA



Medio que permita el envio de consultas y documentos

Tabla_566418

Lugares para reportar presuntas anomalias
Tabla_439490

39533626

39214541

39388662

39232108

40266548

40357662

39441218

39559478

39663358

39681194

40563227

40462449

39533626

39214541

39388662

39232108

40266548

40357662

39441218

39559478

39663358

39681194

40563227

40462449



Hipervinculo al Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios o a la version publica del sistema
homadlogo

https://catalogonacional.gob.mx/
https://drive.google.com/drive/folders/16h5k07mY4Y8hrLu-N-NSUmaYTFrjgeK7
https://www.maltrata.gob.mx/transparencia/index.php/descargas/category/151-formatos-
diversos?download=1068:ley-organica-del-municipio-libre

https://drive.google.com/drive/folders/1KGeauqdW6onZj59e nRINfEMQXJt-imS

https://drive.google.com/file/d/1jBTE4Rog3uCSIcG8BM6UBHNwWLOYDh2k7k/view?usp=drive_link

https://catalogonacional.gob.mx/



Area(s) responsable(s) que genera(n), posee(n), publica(n) y actualizan la informacion

TESORERIA , TESORERO MUNICIPAL, LEY DE INGRESOS, CONGRESO, GASETA OFICIAL, DIRECCION

GENERAL DE REGISTRO CIVIL

OBRAS PUBLICAS

SECRETARIA

RAMO 033

Sindicatura

Proteccion civil

DIF

INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER DE MALTRATA, VER

TESORERIA

direccion de catastro

COMUNICACION SOCIAL

UNIDAD DE TRANSPARENCIA



Fecha de actualizacién Nota

30/06/2024

30/06/2024

30/06/2024

30/06/2024

30/06/2024

30/06/2024

30/06/2024

30/06/2024 N/A

30/06/2024 NO SE GENERO INFORMACION EN ESTE

TRIMESTRE

30/06/2024

26/07/2024

30/06/2024 NO SE GENERO INFORMACION EN ESTE
TRIMESTRE



