
Ejercicio Fecha de inicio del periodo que se informa

9A287397A971E0AC58FFF8EF7347CD62 2023 01/01/2023

AAED0F58AA68D5D315A2425C9719B9B2 2023 01/01/2023

3199B8C52108D7A36EBDE08A261D26FA 2023 01/01/2023

913323DB92804F627A90093396C2091D 2023 01/01/2023

C6EAF7268975DE439B3F033448BFC508 2023 01/01/2023

A85750347319D250F4993A02DCC8BAED 2023 01/01/2023

CF8B4ADF2744A52B9A06F4401483C598 2023 01/01/2023

50E5D83655593C936681653DDAA4DD2E 2023 01/01/2023

9A45AADA73305BCE8A27841AAAD149A7 2023 01/01/2023

79290A8719E7675B1C4605E2EFDFF62B 2023 01/01/2023

7EE43BB98F0FC6FCCFF784B77E023E2C 2023 01/01/2023

E85DBC644E84B9D7F44D656A1F86C2C7 2023 01/01/2023

353C7077212273114F3DDED1694541B8 2023 01/01/2023

8D6B2D5679C72BF9855F9040BB3DBD09 2023 01/01/2023

Tabla Campos

TÍTULO

Trámites ofrecidos



Fecha de término del periodo que se informa

31/03/2023

31/03/2023

31/03/2023

31/03/2023

31/03/2023

31/03/2023

31/03/2023

31/03/2023

31/03/2023

31/03/2023

31/03/2023

31/03/2023

31/03/2023

31/03/2023

Tabla Campos

NOMBRE CORTO

LTAIPVIL15XX



Nombre del trámite

Cartilla militar

prevencion contra riesgos

Guia de traslado

cedulas catastrales, numero postal, certifiados de valor.

Constancias varias

COPIA CERTIFICADA DE ACTA

Constancia de escasos recursos

Permisos y licencias de construccion

Solicitud de información

NO SE GENERÓ INFORMACIÓN TODA VEZ QUE EL INSTITUTO NO REALIZA TRÁMITES, SINO 

SERVICIOS

Certificacíon de Documentos

Emisión de Constancias de Posesión

Certificacíon de Documentos

Emisión de Constancias de Posesión

Tabla Campos

NOMBRE CORTO

LTAIPVIL15XX



Descripción de trámite

Inscribir a los jovenes

Prevencion

Directo

Los tramites emtidos son principalmente para mantener actualizado el sistema catastral.

elaborar documentos personales y de identificacion

LA PERSONA PASA AL DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL Y LE PIDEN LA ACTA ORIGINAL O CURP 

Y DESPUES MANDAN LA ORDEN DE PAGO AL DEPARTAMENTO DE INGRESOS

Presentarse  con el INE  comprobante de domicilio y  llenar una pequeña encuesta.

autorizacion de permisos y licencias de construccion en casas habitacion, panteon municipal, cierres de 

calles por eventos y conexiones a drenajes y agua potable.

Solicita la información por correo electrónico o de manera presencial a Sujeto Obligado, a través de la  

Unidad de Transparencia.

NO SE GENERÓ INFORMACIÓN TODA VEZ QUE EL INSTITUTO NO REALIZA TRÁMITES, SINO 

SERVICIOS

Certificar un documento con validez legal

Expedir documentos que validen la propiedad inmueble del solicitante

Certificar un documento con validez legal

Expedir documentos que validen la propiedad inmueble del solicitante

Tabla Campos

NOMBRE CORTO

LTAIPVIL15XX



Tipo de usuario y/o población objetivo

Jovenes de 18 a 39 años

Ganaderos

publico en general

habitantes de Maltrata

PERSONAS FISICAS

Población en general

poblacion en general

Publico en general

NO SE GENERÓ INFORMACIÓN TODA VEZ QUE EL INSTITUTO NO REALIZA TRÁMITES, SINO 

SERVICIOS

Ciudadanos del Municipio y/o localidades pertenecientes al mismo

Ciudadanos del Municipio y/o localidades pertenecientes al mismo

Ciudadanos del Municipio y/o localidades pertenecientes al mismo

Ciudadanos del Municipio y/o localidades pertenecientes al mismo

Tabla Campos

DESCRIPCIÓN



Modalidad del trámite

Presencial

Presencial

Precencial

presencial

LLEGA AL DEPARTAMENTO DE INGRESOS CON LA ORDEN DEL PAGO LA CUAL PUEDE SER PAGO EN 

EFECTIVO O POR TRASFERENCIA

Presencial

De lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm en el departamento de obras publicas.

Electronico

NO SE GENERÓ INFORMACIÓN TODA VEZ QUE EL INSTITUTO NO REALIZA TRÁMITES, SINO 

SERVICIOS

Directo

Directo

Directo

Directo

Tabla Campos

DESCRIPCIÓN



Hipervínculo a los requisitos para llevar a cabo el trámite

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1i_kjrBuo4lsdmXZWijFaiWkUvl6XgrlH

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Zd01qNzPA74gJgcXFAia6864OXx3ycEF

https://drive.google.com/drive/folders/1Dy2dKATI4lbEbo1h7sDCflbRIGAM0wWy

https://www.gob.mx/actas/articulos/conoce-el-nuevo-formato-de-acta-de-nacimiento

https://drive.google.com/drive/folders/1drcQAj4gcg2CNYnsPihamTC3vtD1O10i

https://drive.google.com/drive/folders/1nBDOPFc9yiH0zKn7auurCh1aozsFTkt0

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1T5XY4ooXzBvgQB6gP-t9S21YHFbOsDlq

https://www.maltrata.gob.mx/transparencia/index.php/descargas/category/151-formatos-

diversos?download=1068:ley-organica-del-municipio-libre

https://www.maltrata.gob.mx/transparencia/index.php/descargas/category/151-formatos-

diversos?download=1068:ley-organica-del-municipio-libre

https://www.maltrata.gob.mx/transparencia/index.php/descargas/category/151-formatos-

diversos?download=1068:ley-organica-del-municipio-libre

https://www.maltrata.gob.mx/transparencia/index.php/descargas/category/151-formatos-

diversos?download=1068:ley-organica-del-municipio-libre

Tabla Campos

DESCRIPCIÓN



Documentos requeridos, en su caso

*Acta de nacimiento certificada, vigente y una copia de la misma.*comprobante de domicilio,*comprobante del 

grado maximo de estudios, *CURP,* cinco fotografias recientes en papel mate de 35 x 45 mm.

direcciones y datos

1.- Identificacion ofical de quien requiera el permiso de traslado

Copia de acta de nacimiento , INE, comprobante de domicilio , 2 fotos

ACTA DE NACIMIENTO O CURP

INE y comrpobante de domicilio

COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DEL SOLICITANTE, COPIA DEL RECIBO DEL ÚLTIMO PAGO 

PREDIAL, COPIA DE LAS ESCRITURAS, PRIMER HOJA DONDE VIENE EL NOMBRE DEL PROPIETARIO, 

COPIA DE LA CEDULA CATASTRAL DE LA PROPIEDAD, PLANO O CROQUIS DEL PROYECTO A 

CONSTRUIR.

Documento Original y/o copia en caso de ser requerido

En su caso de predio, escrituras , al igual como identificación oficial

Documento Original y/o copia en caso de ser requerido

En su caso de predio, escrituras , al igual como identificación oficial
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Hipervínculo al/los formatos respectivos

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1i_kjrBuo4lsdmXZWijFaiWkUvl6XgrlH

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Zd01qNzPA74gJgcXFAia6864OXx3ycEF

https://www.gob.mx/curp/

https://drive.google.com/drive/folders/1drcQAj4gcg2CNYnsPihamTC3vtD1O10i

https://drive.google.com/drive/folders/1nBDOPFc9yiH0zKn7auurCh1aozsFTkt0

https://www.maltrata.gob.mx/transparencia/index.php/descargas/category/151-formatos-

diversos?download=1073:certificacion-de-documentos-publico

https://www.maltrata.gob.mx/transparencia/index.php/descargas/category/151-formatos-

diversos?download=1071:formato-publico-constancia

https://www.maltrata.gob.mx/transparencia/index.php/descargas/category/151-formatos-

diversos?download=1073:certificacion-de-documentos-publico

https://www.maltrata.gob.mx/transparencia/index.php/descargas/category/151-formatos-

diversos?download=1071:formato-publico-constancia
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Última fecha de publicación en el medio de difusión Tiempo de respuesta por parte del sujeto Obligado

31/03/2023 5 dias

inmediato

Inmediato

01/01/2022 2 dias

30/03/2022 20 minutos

06/03/2017 INMEDIATAMENTE

01/02/2022 Inmediato

31/03/2023 1 mes

10 días

31/01/2022 72 a 96 Horas (En días habiles)

31/01/2022 72 a 96 Horas (En días habiles)

31/01/2022 72 a 96 Horas (En días habiles)

31/01/2022 72 a 96 Horas (En días habiles)

Tabla Campos



Plazo con el que cuenta el sujeto obligado para prevenir al solicitante

5 dias

N/A

1 Dia

24 horas

1 dia

INMEDIATAMENTE

Indefinido

3 dias

10 días

24 Horas (En días habiles)

24 Horas (En días habiles)

24 Horas (En días habiles)

24 Horas (En días habiles)

Tabla Campos



Plazo con el que cuenta el solicitante para cumplir con la prevención

5 dias

1 Dia

24 horas posteriormente a la solicitud

1 dia

ENMEDIATAMENTE

Indefinido

3 dias

10 días

24 Horas (En días habiles)

24 Horas (En días habiles)

24 Horas (En días habiles)

24 Horas (En días habiles)

Tabla Campos



Vigencia de los resultados del trámite

Área y datos de contacto del lugar donde se realiza el trámite 

Tabla_439489

N/A 31826655

31803618

5 Dias 31804643

1 años y en algunos casos es indefinido 31802467

sin vigencia 31833300

NINGUNO 31290274

Indefinido 31272542

3 dias habiles 31265177

5 dias 31262776

31261163

Hasta Nueva Remisión de Documento 31923536

Hasta Nueva Remisión de Documento 31923535

Hasta Nueva Remisión de Documento 31923534

Hasta Nueva Remisión de Documento 31923533

Tabla Campos



Monto de los derechos o aprovechamientos aplicables, en su caso

$0

Guia de traslado de animales $45.00. Contribucion adicional sobre los derechos $5.00. Total $50.00

cedula catastral : $740.89                                                                                 certificados de valos catastral: 

$1058.42

$115.00

EL QUE INFORME TESORERIA

Gratuita

300.00

0

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

Tabla Campos



Sustento legal para su cobro

Lugares donde se efectúa el pago 

Tabla_439491

N/A 31826655

31803618

Artículo 38 de Ley General de Mejora Regulatoria 31804643

Secretaria de finanzas del estado. 31802467

Reglamento interno 31833300

LEY DE INGRESOS 31290274

No aplica 31272542

gaceta oficial del estado de veracruz 31265177

ninguno 31262776

31261163

Ficha de pago 31923536

Ficha de pago 31923535

Ficha de pago 31923534

Ficha de pago 31923533
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Fundamento jurídico-administrativo de la existencia del trámite

* Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos * Ley del Servicio Militar Nacional *Reglamento de la 

Ley del Servicio Militar Nacional * Ley orgánica del Ejército y Fuerza Aérea Mexicanos

Ley 42 de catastro

Codigo Hacendario municipal

LEY DE INGRESOS , CODIGO HACENTARIO DEL ESTADO

file:///C:/Users/DIF/Downloads/TRAMITES%20OFRECIDOS%20pdf.io.pdf

De acuerdo a las atribuciones que le otorgan a esta Dirección de permisos y licencias de construcción la ley 

Orgánica del Municipio Libre en su artículo 35 Fracción XXIX, artículos 4, 73, 92 y 93 de la Ley No. 241 de 

Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Vivienda para el Estado de Veracruz, artículos 5 y 32 de la Ley 

No. 823 que regula las Construcciones Públicas y Privadas y artículo 60 de su Reglamento vigente
LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE DECRETA EN SU CAPITULO II EN LOS ARTICULOS 70 Y 71 LAS 

FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE DECRETA EN SU CAPITULO II EN LOS ARTICULOS 70 Y 71 LAS 

FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE DECRETA EN SU CAPITULO II EN LOS ARTICULOS 70 Y 71 LAS 

FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE DECRETA EN SU CAPITULO II EN LOS ARTICULOS 70 Y 71 LAS 

FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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Derechos del usuario

Presentar alguna queja en regiduria segunda

Capitulo III de los derechos y obligaciones de propietarios en la ley 42

QUE SE LE ENTREGUE EL DOCUMENTO SOLICITADO EN TIEMPO Y FORMA

Solicitar el tramite a todas las personas que lo requieran sin distinción alguna.

La presente autorización, queda condicionada a conservar las características antes citadas y las contenidas 

en el (Los planos) autorizados (S), En caso contrario, se sujetará las sanciones previstas de acuerdo a los 

reglamentos en materia.

SOLICITUD DE INFORMACION, LAS VECES QUE SEAN NECESARIAS

Tiene derecho a la privacidad de su información respecto a la legibilidad del documento

Tiene derecho a la privacidad de su información respecto a la legibilidad del documento

Tiene derecho a la privacidad de su información respecto a la legibilidad del documento

Tiene derecho a la privacidad de su información respecto a la legibilidad del documento

Tabla Campos



Información adicional del trámite, en su caso

NO APLICA

N/A

SOLO SI LO REQUIERE

Ninguna

El permiso unico que otorga el departamento d eobras publicas

SOLICITUD DE INFORMACION MEDIANTE LA PLATAFORMA NACIONAL DE 

TRANSPARENCIA

Ninguna

Ninguna

Ninguna

Ninguna

Tabla Campos



Medio que permita el envío de consultas y documentos 

Tabla_566418

Lugares para reportar presuntas anomalías 

Tabla_439490

32020002 32020002

31826655 31826655

31803618 31803618

31804643 31804643

31802467 31802467

31345396 31345396

31290274 31290274

31272542 31272542

31265177 31265177

31262776 31262776

31261163 31261163

31923536 31923536

31923535 31923535

31923534 31923534

31923533 31923533

Tabla Campos



Hipervínculo al Catálogo Nacional de Regulaciones, Trámites y Servicios o sistema homólogo

https://drive.google.com/drive/folders/1gBUFTIfYvGbVdphkAps1htGAC8gYenn5

https://www.gob.mx/conamer/articulos/catalogo-nacional-de-regulaciones-tramites-y-servicios?idiom=es

https://catalogonacional.gob.mx/

https://catalogonacional.gob.mx/

https://drive.google.com/drive/folders/1nBDOPFc9yiH0zKn7auurCh1aozsFTkt0

https://ivai.org.mx/ejerce-tus-derechos-de-acceso-a-la-informacion-y-proteccion-de-datos-personales/

https://catalogonacional.gob.mx/

https://catalogonacional.gob.mx/

https://catalogonacional.gob.mx/

https://catalogonacional.gob.mx/
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Área(s) responsable(s) que genera(n), posee(n), publica(n) y actualizan la información

RAMO 033 (OBRAS PUBLICAS)

Regiduria segunda

PROTECCION CIVIL

Enlace Agropecuario

Direccion de catastro

Tesoreria

TESORERIA , TESORERO MUNICIPAL, LEY DE INGRESOS

DIF

OBRAS PUBLICAS

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

Secretaria

Secretaria

Secretaria

Secretaria
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Fecha de validación Fecha de actualización

27/04/2023 27/04/2023

21/04/2023 31/03/2023

20/04/2023 31/03/2023

20/04/2023 31/03/2023

20/04/2023 31/03/2023

12/04/2023 31/03/2023

11/04/2023 31/03/2023

05/04/2023 31/03/2023

04/04/2023 04/04/2023

04/04/2023 31/03/2023

04/04/2023 31/03/2023

01/01/2023 31/03/2023

01/01/2023 31/03/2023

01/01/2023 31/03/2023

01/01/2023 31/03/2023
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Nota

NO SE GENERÓ INFORMACIÓN TODA VEZ QUE EL INSTITUTO NO REALIZA TRÁMITES, SINO 

SERVICIOS

No hay

No hay

No hay

No hay

Tabla Campos


