
Ejercicio Fecha de inicio del periodo que se informa

BD1F5B0A00A366A40D7C64AE6BF9F53F 2023 01/04/2023

1B2591A47AA0B920759514F86DAB57AE 2023 01/04/2023

8ADFCE98AD066A0D480FC0C30AEE7410 2023 01/04/2023

C76215771805A39DF1CA9B2577E9DA08 2023 01/04/2023

716E5546F51BA63829A53CF1921666FE 2023 01/04/2023

B6CC659566A4C97A6D352818CD4C6508 2023 01/04/2023

A7A4B034C37A590961028C653514BA25 2023 01/04/2023

2FF7DE7700CD83E2131F4B07A9142674 2023 01/04/2023

79C1648BB348BB9BDAE717A376D40F55 2023 01/04/2023

57228C1FFC8A6364F85166B6916DB679 2023 01/04/2023

5B66614FD1AE4A83DD3410E3DC560061 2023 01/04/2023

0921147F86F2FA5E9C3D152678A4F1C9 2023 01/04/2023

D938B2D4E98D4168D6C69A9A16EE4FDF 2023 01/04/2023

DCC6CE79ED14DC151F8201E0859CE27D 2023 01/04/2023

Tabla Campos

TÍTULO

Trámites ofrecidos



Fecha de término del periodo que se informa

30/06/2023

30/06/2023

30/06/2023

30/06/2023

30/06/2023

30/06/2023

30/06/2023

30/06/2023

30/06/2023

30/06/2023

01/04/2023

30/06/2023

30/06/2023

30/06/2023

Tabla Campos

NOMBRE CORTO

LTAIPVIL15XX



Nombre del trámite

Guia de traslado

cedulas catastrales, numero postal, certifiados de valor.

Constancias varias

Cartilla militar

COPIA CERTIFICADA DE ACTA

No Aplica

Constancia de escasos recursos.

NO APLICA

Solicitud de información

prevención contra riesgos

Permisos y licencias de construccion

ATENCION CIUDADANA

Tabla Campos

NOMBRE CORTO

LTAIPVIL15XX



Descripción de trámite (Redactados con perspectiva de género)

Directo

Los tramites emtidos son principalmente para mantener actualizado el sistema catastral.

elaborar documentos personales y de identificacion

Inscribir a los jovenes

LA PERSONA PASA AL DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL Y LE PIDEN LA ACTA ORIGINAL O CURP 

Y DESPUES MANDAN LA ORDEN DE PAGO AL DEPARTAMENTO DE INGRESOS Y REGRESANDO CON 

SU RECIBO LE ENTREGAN EL ACTA, (SEA HOMBRE O MUJER )

No Aplica

Presentarse  con el INE  comprobante de domicilio y  llenar una pequeña encuesta.

NO APLICA

Solicita la información por correo electrónico o de manera presencial a Sujeto Obligado, a través de la  

Unidad de Transparencia.

Prevención

autorizacion de permisos y licencias de construccion en casas habitacion, panteon municipal, cierres de 

calles por eventos y conexiones a drenajes y agua potable.

REQUERIMIENTOS DE ATENCION U ORIENTACION DE TRAMITES Y GESTIONES ADMINISTRATIVAS

Tabla Campos

NOMBRE CORTO

LTAIPVIL15XX



ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Tipo de población usuaria y/o población objetivo 

(Redactados con perspectiva de género)

Ganaderos

publico en general

habitantes de Maltrata

Jovenes a partir de 18 años de edad hasta los 39 años

PUBLICO EN GENERAL, PERSONAS FISICAS ( HOMBRE O MUJER )

No Aplica

Población en general.

PBRAS PUBLICAS

Publico en general

poblacion en general

CON PERSPECTIVA DE GENERO , POBLACION VULNERABLE, GRUPOS INDIGENAS 

AFRODESENDIENTES Y POBLACION VULNERABLE

Tabla Campos

DESCRIPCIÓN



Modalidad del trámite

Presencial

precencial

presencial

Presencial

LLEGA AL DEPARTAMENTO DE INGRESOS CON LA ORDEN DEL PAGO LA CUAL PUEDE SER PAGO EN 

EFECTIVO O POR TRASFERENCIA, LA CUAL ES EMITIDA POR EL DEPARTAMENTO DE REGISTRO 

CIVIL  EL CUAL ELLOS DE ANTEMANO YA REALIZARON LA BUSQUEDA DEL ACTA SOLICITADA

No Aplica

Presencial

OBRA PUBLICA

Electronico

De lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm en el departamento de obras publicas.

PRESENCIAL

Tabla Campos

DESCRIPCIÓN



Hipervínculo a los requisitos para llevar a cabo el trámite (Redactados con perspectiva de género)

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Zd01qNzPA74gJgcXFAia6864OXx3ycEF

https://drive.google.com/drive/folders/1Dy2dKATI4lbEbo1h7sDCflbRIGAM0wWy

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1i_kjrBuo4lsdmXZWijFaiWkUvl6XgrlH

https://www.gob.mx/actas/articulos/conoce-el-nuevo-formato-de-acta-de-nacimiento

https://www.maltrata.gob.mx/Maltrata

https://drive.google.com/drive/folders/1WrxRdBm1SagIol6JeeLagJ63UVXtXUBl

https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1YMUvBDHGHfQXlo4fLHV2Lc_XXT8GHH3C

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1T5XY4ooXzBvgQB6gP-t9S21YHFbOsDlq

https://drive.google.com/drive/u/2/folders/11w_RSZPbd4LrZzF3BYQt9VSdt5FcpYXo

https://drive.google.com/file/d/17v1IWfyK84wwKxRaRTE4mPapoZJm-ZZf/view?usp=drive_link

Tabla Campos

DESCRIPCIÓN



Documentos requeridos, en su caso (Redactados con perspectiva de género)

1.- Identificacion ofical de quien requiera el permiso de traslado

Copia de acta de nacimiento , INE, comprobante de domicilio , 2 fotos

*Acta de nacimiento certificada, vigente y una copia de la misma.*comprobante de domicilio,*comprobante del 

grado maximo de estudios, *CURP,* cinco fotografias recientes en papel mate de 35 x 45 mm.

ACTA DE NACIMIENTO O CURP, YA SEA HOMBRE O MUJER

No Aplica

INE y comprobante de domicilio

PADRON DE CONTATISTAS

direcciones y datos

COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DEL SOLICITANTE, COPIA DEL RECIBO DEL ÚLTIMO PAGO 

PREDIAL, COPIA DE LAS ESCRITURAS, PRIMER HOJA DONDE VIENE EL NOMBRE DEL PROPIETARIO, 

COPIA DE LA CEDULA CATASTRAL DE LA PROPIEDAD, PLANO O CROQUIS DEL PROYECTO A 

CONSTRUIR.
LOS QUE APLIQUE

Tabla Campos



Hipervínculo al/los formatos respectivos

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Zd01qNzPA74gJgcXFAia6864OXx3ycEF

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1i_kjrBuo4lsdmXZWijFaiWkUvl6XgrlH

https://www.gob.mx/curp/

https://www.maltrata.gob.mx/Maltrata

https://drive.google.com/drive/folders/1WrxRdBm1SagIol6JeeLagJ63UVXtXUBl

https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1YMUvBDHGHfQXlo4fLHV2Lc_XXT8GHH3C

https://drive.google.com/drive/u/2/folders/11w_RSZPbd4LrZzF3BYQt9VSdt5FcpYXo

https://drive.google.com/file/d/17v1IWfyK84wwKxRaRTE4mPapoZJm-ZZf/view?usp=drive_link

Tabla Campos



ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Última fecha de publicación en el medio de difusión

01/01/2023

30/03/2022

30/06/2023

06/03/2021

01/01/2023

01/02/2022

30/06/2023

30/06/2023

01/05/2023

Tabla Campos



Tiempo de respuesta por parte del sujeto Obligado

Inmediato

2 dias

un dia

5 dias

ES INMEDIATAMENTE LA RESPUESTA

No Aplica

Inmediato

8 DIAS

10 días

inmediata

1 mes

5 DIAS HABILES

Tabla Campos



ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Plazo con el que cuenta el sujeto obligado para 

prevenir al solicitante

1 Dia

24 horas

un dia antes

5 dias

INMEDIATAMENTE

No Aplica

Indefinido

NO APLICA

10 días

N/A

3 dias

5 DIAS HABILES

Tabla Campos



ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Plazo con el que cuenta el solicitante para cumplir 

con la prevención

1 Dia

3 dias

un dia habil

5 dias

INMEDIATAMENTE

No Aplica

Indefinido

NO APLICA

10 días

3 dias

5 DIAS HABILES

Tabla Campos



Vigencia de los resultados del trámite

Área y datos de contacto del lugar donde se realiza el trámite 

Tabla_439489

5 Dias 33878296

1 años y en algunos casos es indefinido 33775756

tres meses 33651191

N/A 33377590

NINGUNO 33361702

33361725

No Aplica 33226038

33153698

Indefinido 32703573

2 DO TRIMESTRE 32666239

5 dias 32550228

32547665

3 dias habiles 32550268

NA 33785798

Tabla Campos



ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Monto de los derechos o aprovechamientos 

aplicables, en su caso

Guia de traslado de animales $45.00. Contribucion adicional sobre los derechos $5.00. Total $50.00

cedula catastral : $798.79                                                                            certificados de valos catastral: 

$1141.14

$106.00

$0

ES  EL QUE ESTE VIGENTE EN LA LEY DE INGRESOS

No Aplica

Gratuita

0

0

300.00

NA

Tabla Campos



Sustento legal para su cobro

Lugares donde se efectúa el pago 

Tabla_439491

Artículo 38 de Ley General de Mejora Regulatoria 33878296

Secretaria de finanzas del estado. 33775756

regalmento interno 33651191

N/A 33377590

LEY DE INGRESOS,CODIGO HACENDARIO 33361702

33361725

No Aplica 33226038

33153698

No aplica 32703573

NO APLICA 32666239

ninguno 32550228

32547665

gaceta oficial del estado de veracruz 32550268

NA 33785798

Tabla Campos



Fundamento jurídico-administrativo de la existencia del trámite

Ley 42 de catastro

Ley oranica del municipio libre

* Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos * Ley del Servicio Militar Nacional *Reglamento de la 

Ley del Servicio Militar Nacional * Ley orgánica del Ejército y Fuerza Aérea Mexicanos

LEY DE INGRESOS , CODIGO HACENTARIO DEL ESTADO, DIRECCION GENERAL DE REGISTRO CIVIL

No Aplica

file:///C:/Users/DIF/Downloads/TRAMITES%20OFRECIDOS%20pdf.io.pdf

NO APLICA

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA

De acuerdo a las atribuciones que le otorgan a esta Dirección de permisos y licencias de construcción la ley 

Orgánica del Municipio Libre en su artículo 35 Fracción XXIX, artículos 4, 73, 92 y 93 de la Ley No. 241 de 

Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Vivienda para el Estado de Veracruz, artículos 5 y 32 de la Ley 

No. 823 que regula las Construcciones Públicas y Privadas y artículo 60 de su Reglamento vigente
APROBECHAMIENTO MUNICIPAL

Tabla Campos



Derechos de la persona usuaria ante la negativa o la falta de respuesta (especificar si aplica la afirmativa o 

negativa ficta) (Redactados con perspectiva de género)

Capitulo III de los derechos y obligaciones de propietarios en la ley 42

confidencialodad

Presentar alguna queja en regiduria segunda

EL USURIO TIENE EL DERECHO QUE SE LE ATIENDA, Y SI TIENE UNA NEGATIVA, TIENE DERECHO 

DE REPORTARLO CON SU SUPERIOR INMEDIATO Y NO SE LLEVA A CABO LA NEGATIVA FICTA YA 

SEA HOMBRE O MUJER

No Aplica

Solicitar el tramite a todas las personas que lo requieran sin distinción alguna.

NO APLICA

SOLICITUD DE INFORMACION, LAS VECES QUE SEAN NECESARIAS

La presente autorización, queda condicionada a conservar las características antes citadas y las contenidas 

en el (Los planos) autorizados (S), En caso contrario, se sujetará las sanciones previstas de acuerdo a los 

reglamentos en materia.

NA

Tabla Campos



ESTE CRITERIO APLICA A PARTIR DEL 02/07/2021 -> Información adicional del trámite, en su caso 

(Redactada con perspectiva de género)

N/A

NINGUNO

No Aplica

Ninguna

NO APLICA

SOLICITUD DE INFORMACION MEDIANTE LA PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA

El permiso unico que otorga el departamento d eobras publicas

NA

Tabla Campos



Medio que permita el envío de consultas y documentos 

Tabla_566418

Lugares para reportar presuntas anomalías 

Tabla_439490

33878296 33878296

33775756 33775756

33651191 33651191

33377590 33377590

33361702 33361702

33361725 33361725

33226038 33226038

33153698 33153698

32703573 32703573

32666239 32666239

32550228 32550228

32547665 32547665

32550268 32550268

33785798 33785798

Tabla Campos



Hipervínculo al Catálogo Nacional de Regulaciones, Trámites y Servicios o sistema homólogo

https://catalogonacional.gob.mx/

https://www.gob.mx/conamer/articulos/catalogo-nacional-de-regulaciones-tramites-y-servicios?idiom=es

https://catalogonacional.gob.mx/

https://www.maltrata.gob.mx/Maltrata/

https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1YMUvBDHGHfQXlo4fLHV2Lc_XXT8GHH3C

https://ivai.org.mx/ejerce-tus-derechos-de-acceso-a-la-informacion-y-proteccion-de-datos-personales/

https://drive.google.com/drive/u/2/folders/11w_RSZPbd4LrZzF3BYQt9VSdt5FcpYXo

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1oAFisG1CPiR27Yn5rU-

2Ydkcbx6zuQL5/edit?usp=drive_link&ouid=112873550221036277209&rtpof=true&sd=true

Tabla Campos



Área(s) responsable(s) que genera(n), posee(n), publica(n) y actualizan la información

Enlace Agropecuario

direccion de catastro

Sindicatura

Regiduria segunda

TESORERIA , TESORERO MUNICIPAL, LEY DE INGRESOS, CONGRESO, GASETA OFICIAL, DIRECCION 

GENERAL DE REGISTRO CIVIL

INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

Cultura y Turismo

Tesoreria

DIF

RAMO 033 (OBRAS PUBLICAS)

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

PROTECIIÓN CIVIL

OBRAS PUBLICAS

DIRECCION IMPULSO A LA JUVENTUD

Tabla Campos



Fecha de validación Fecha de actualización

28/07/2023 30/06/2023

27/07/2023 30/06/2023

25/07/2023 30/06/2023

21/07/2023 30/06/2023

20/07/2023 30/06/2023

20/07/2023 30/06/2023

17/07/2023 30/06/2023

17/07/2023 30/06/2023

10/07/2023 30/06/2023

07/07/2023 30/06/2023

06/07/2023 30/06/2023

06/07/2023 30/06/2023

06/07/2023 30/06/2023

27/06/2023 30/06/2023

Tabla Campos



Nota

Campos dejados enblanco donde no se dispone de datos

NO SE GENERÓ INFORMACIÓN TODA VEZ QUE EL INSTITUTO NO REALIZA TRÁMITES, SINO 

SERVICIOS

En este trimestre no se genero información

DIRECCION NO GENERA INGRESOS POR CONSEPTOS DE TRAMITES

Tabla Campos


